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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente privinc_l responsabilii/ Numele si Functia Data Semnatura
Ctr. operatiunea prenumele
o 1 2 3 4 5
1. |Elaborat Petrus Cristian Profesor i(2)24'08‘
2. | Verificat Petrus Cristian Conducator 2024-08-
’ compartiment 12

3. |Avizat Petrus Cristian Coordonator CEAC i224-08-
4. |Aprobat Muntean Livia Conducator entitate 2024-08-

Catalina 12

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Editia Data la
;’zué care se
Nr. cag Componenta Modalitatea reviziei aplica
Ctr. revizia'l in revizuita prevederile
cadrul sau revizia
editiei editiei
o 1 2 3 4
Documente de
1. Edlt'.'a. ! ref(lar!nvl;a“apllcablle Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar. 2023-11-02
Revizia 0 |activitatii
procedurale
Descrierea
procedurii; Modificare continut conform reglementarilor legislative n vigoare.;
Editia | Responsabilitati; Se modifica responsabilitatile persoanelor implicate n
2. ! Documente de desfasurarea activitatii procedurate.; Legea nr. 198 din 4 iulie 2024-04-17
Revizia 1 L : . e Cix A L h - P .
referinta aplicabile |2023 a invatamantului preuniversitar., Se modifica continutul
activitatii procedurii in conformitate cu legislatia in vigoare.
procedurale
3, |Editial, 2024-08-12
Revizia 2

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COPVUI.. Exemplar Departament Functia Numele si D_at_a__ Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele | primirii
o 1 2 3 4 5 6 7

1 Aplicare Toate compartimentele, conform zﬁjrggg?l 2024-
organigramei in vigoare nedidactic 08-12
Conducator Muntean Livia |2024-
2. [|Informare Conducere entitate Catalina 08-12
. < Coordonator - 2024-
3. |Evidenta CEAC CEAC Petrus Cristian 08-12
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Nr. SfCOP,UI.. Exemplar Departament Functia Numele sl D_at_a__ Semnatura
Ctr.| Difuzarii nr. prenumele | primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
4. | Arhivare Arhiva Arhivar m;hrilsaCorina (2)22142

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura are drept scop stabilirea modului de constituire a formatiunilor de elevi la clasa a IX-a pentru anul
scolar 2024-2025, pe baza criteriilor de transparenta, echitate, nondiscriminare si de incluziune.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica in Colegiul National "Mihai Eminescu” Oradea in cadrul procesului de constituire a formatiunilor de
elevi la clasa a IX-a pentru anul scolar 2024-2025.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar;

¢ Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

e Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar;

e Ordinul nr. 3945 din 1 martie 2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu;

e Ordinul nr. 6134 din 21 decembrie 2016 privind interzicerea segregarii scolare in unitatile de invatamant preuniversitar;

e Hotararea nr. 631 din 11 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr.994/2020 privind aprobarea
standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in
fnvatamantul preuniversitar;

e Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.

Ctr Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public;

1. Entitate publica

Ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale de elaborare,
planificare si implementare de programe de studiu, prin care se formeaza
increderea beneficiarilor ca organizatia furnizoare de educatie indeplineste

2. | Asigurarea calitatii educatiei standardele de calitate. Asigurarea calitatii exprima capacitatea unei organizatii
furnizoare de a oferi programe de educatie an conformitate cu standardele
anuntate. Aceasta este astfel promovata fncat sa conduca la imbunatatirea
continua a calitatii educatiei;

Controlul calitatii educatiei in
3. unitatile de invatamant
preuniversitar

Activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de
inspectie desemnata pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite;

4, Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;
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(':\It? Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Conducatorul departamentului
5. (compartimentului) Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si
6. Procedura a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor;

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
7. Procedura documentata hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii entitati publice;

Procedura operationala (PO)
(procedura de lucru)

Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja
9. Editie procedura au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile
din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.;

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,
10. |Revizie procedura date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
requla, sub 50% din continutul procedurii;

Beneficiarii primari ai educatiei |Anteprescolarii, prescolarii si elevii, precum si persoanele adulte cuprinse intr-o

11. . Y s . < - . N
si formarii profesionale forma de educatie preuniversitara;

Educatia timpurie (3 luni - 6 ani), formata din Tnvatamantul anteprescolar (3 luni
- 3 ani) si invatamantul prescolar (3 - 6 ani), ambele cuprinzand grupa mica,
grupa mijlocie si grupa mare; invatamantul primar, cu durata de 5 ani, care

12. |inv&tamant preuniversitar cuprinde clasa pregatitoare si clasele | - IV; invatamantul gimnazial, cu durata
de 4 ani, care cuprinde clasele V - VIII; invatamantul liceal, cu o durata, de
reguld de 4 ani; invatamantul postliceal, inclusiv prin invatamantul tertiar
nonuniversitar, cu durata intre 1 si 3 ani;

A Munca intelectuala si fizica desfasurata in mod sistematic de catre
13. |Invatarea pescolari/elevi, in vederea insusirii continutului ideatic si formarii abilitatilor
necesare dezvoltarii continue a personalitatii;

Profesorul educator-puericultor/
14 invatatorul/institutorul/profesorul
" | pentru fnvatamantul
primar/profesorul-diriginte

Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de pescolari/elevi, provenind dintre
cadrele didactice de predare sau de instruire practica, numit de director si care
preda la grupa/clasa respectiva;

15. |Formatiune de elevi Clasa de elevi.
7.2 Abrevieri
(':‘lt? Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
4. ARACIP Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Preuniversitar
5. IS) Inspectoratul Scolar Judetean

8. Descrierea procedurii

La nivelul unitatii de iTnvatamant se constituie comisia de inscriere si distribuire aleatorie elevilor, a carei componenta
este urmatoarea:

a. presedinte - directorul/directorul adjunct al unitatii de invatamant;
b. secretar - secretarul-sef/secretarul unitatii de fnvatamant sau un cadru didactic/informatician, in situatia in care
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scoala nu are un secretar;
c. membri - cadrele didactice care preiau clasele de inceput de ciclu de Tnvatamant, informaticieni, secretari. Modelul
deciziei este anexat prezentei proceduri.

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor propune componenta formatiunilor de studiu si consiliul de
administratie aproba formatiunile de studiu, cu cel putin 5 zile lucratoare fnainte de inceperea cursurilor noului an scolar.

In unitatile de Tnvatdmant, formatiunile de studiu cuprind clase si se constituie, la propunerea directorului, prin
hotarare a consiliului de administratie, conform prevederilor legale in vigoare.

Constituirea formatiunilor de elevi in clasa a IX-a se realizeaza dupa finalizarea procesului de inscriere, Tnaintea
inceperii cursurilor noului an scolar.

8. Repartizarea in clasa a IX-a a elevilor care intra pe acelasi cod la specializarea- FILOLOGIE (neintensiv, intensiv
limba franceza/intensiv limba germana) si matematica informatica, intensiv informatica

8.1 Pentru anul scolar 2024-2025, planul de scolarizare pentru clasa a IX-a cuprinde:

1 clasa filologie intensiv limba franceza/limba germana, a IX-a A, cod 117

1 clasa filologie a IX -a B, cod 117

1 clasa filologie bilingv engleza a 1X-a C, cod 118

1 clasa stiinte sociale a IX-a D, cod 123

1 clasa stiinte ale naturii a IX-a E, cod 122

2 clase matematica informatica, intensiv informatica, a IX-a F si G, cod 120

1 clasa filologie intensiv limba engleza, cu predare in limba maghiara, a IX-a H, cod 116
1 clasa stiinte ale naturii , cu predare in limba maghiara, a IX -a |, cod 121

1 clasa matematica informatica, intensiv informatica, cu predare in limba maghiara, a IX-a J, cod 119

8.2. Constituirea formatiunilor de elevi in clasa a IX-a se realizeaza dupa finalizarea procesului de inscriere, fhaintea
inceperii cursurilor noului an scolar.

8.3. Pe baza listelor finale ale elevilor inscrisi in clasa a IX-a, comisia de Tnscriere si distribuire aleatorie a elevilor de la
Colegiul National ,Mihai Eminescu” grupeaza elevii de la fiecare filiera, profil, specializare Tn ordinea descrescatoare a
mediilor de admitere si 1i distribuie in clase astfel:

a. 1.Pentru elevii inscrisi la filologie, cod 117:

Elevii care opteaza pentru clasa de filologie intensiv limba franceza/limba germana- clasa a IX-a A- vor depune o
cerere prin care solicita repartizarea la aceasta clasa, la una dintre grupele de studiu a limbii franceze respectiv germane,
in functie de limba moderna solicitata (13 elevi pentru limba franceza, 13 elevi pentru limba germana).

Primii 26 de elevi, care opteaza pentru aceasta specializare, in ordinea descrescatoare a mediilor de admitere, vor fi
repartizati in clasa a IX-a A. Dacd numarul cererilor pentru clasa a IX-a A este mai mic de 26, restul locurilor vor intra la
repartitia aleatorie impreuna cu clasa a I1X-a B, tinand cont de a doua limba moderna, franceza sau germana, studiata in
gimnaziu. Astfel daca nu se ocupa cele 13 locuri destinate limbii franceze, repartitia, pana la completarea acestora se va
face Tn ordinea descrescatoare a mediilor de admitere, o fata si un baiat, care au studiat aceasta limba modern, pana la
ocuparea integral a locurilor. Similar se va proceda pentru limba germane.
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Elevii care nu opteaza pentru clasa a IX-a A sunt organizati descrescator in functie de media de admitere pe doua liste
pe criteriul de gen fete-baieti;

Distribuirea acestora pe clase se face in ordinea descrescatoare a mediilor de admitere, cate un elev la fiecare clasa:
primul elev fata respectiv baiat vor fi distribuiti Tn clasa a IX-a A, al doilea elev fata, respectiv baiat in clasa a IX-a B, dupa
care se reia distributia, urmatorii elevi fata - baiat vor fi repartizati in clasa a IX-a A si asa mai departe;

a. Pentru elevii inscrisi la specializarea Matematica informatica, intensiv informatica, cod 120

Elevii sunt ordonati in ordinea descrescatoare a mediilor de admitere si se realizeaza cate 2 liste pe criteriul de gen
fete-baieti;

Distribuirea acestora pe clase se face in ordinea descrescatoare a mediilor de admitere, cate un elev la fiecare clasa:
primul elev fata respectiv baiat vor fi distribuiti Tn clasa a IX-a F, al doilea elev fata, respectiv baiat in clasa a IX-a G, dupa
care se reia distributia, urmatorii elevi fata - baiat vor fi repartizati in clasa a IX-a F si asa mai departe;

Daca una dintre liste (fete - baieti) se epuizeaza algoritmul continua pentru lista ramasa.

Algoritmul de mai sus se aplica atat elevilor din listele organizate pe criteriul de gen fete-baieti, cat si elevilor care au
fost admisi pe locurile distinct alocate candidatilor cu cerinte educationale speciale, elevilor admisi pe locurile speciale
pentru rromi, elevilor care repeta anul scolar, precum si elevilor transferati dintr-o alta tara/unitate de invatamant/clasa.

Elevii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, in functie de tipul de
tulburare/ afectiune/ dizabilitate/ dificultate de invatare;

In cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la unitatea de
Tnvatdmant prin care precizeazd daca doreste repartizarea fratilor in aceeasi clas& sau in clase diferite. In situatia in care
parintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in aceeasi clasa, acestia vor fi repartizati in clasa in care a
fost distribuit primul dintre frati.

8.4. In procesul de constituire a formatiunilor de studiu se va respecta si principiul continuitatii studiului limbilor
moderne L1 si L2 din ciclul gimnazial.

8.5. Comisia de finscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant fnainteaza consiliului de
administratie, spre aprobare, componenta fiecarei formatiuni de studiu rezultate.

8.6. Datele personale sunt pastrate intr-o forma care permite identificarea persoanelor vizate pentru o perioada care
nu depdseste perioada necesara indeplinirii scopului in care sunt prelucrate acestea, in conformitate cu prevederile art.5
(1) lit. e) din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

8.7. Listele finale cu componenta formatiunilor de studiu la clasele a IX-a - nivel liceal, semnate de directorul unitatii
de fnvatamant, sunt publice si se afiseaza la avizierul unitatii de invatamant si pe site-ul colegiului cu cel putin 3 zile
lucratoare fnainte de inceperea cursurilor noului an scolar.

8.8. Listele, in format letric, raman afisate la avizierul unitatii de Tnvatamant pana cel tarziu la data Tnceperii cursurilor
noului an scolar pentru care se organizeaza procesul de inscriere.

8.9 in momentul depunerii dosarului de nscriere la liceu, in perioada 25-30 iulie 2024, conform programarii stabilite
de colegiu, parintele completeaza o cerere de inscriere, conform Anexei nr. 1 la prezenta procedura.

In procesul de constituire a formatiunilor de studiu se va respecta si principiul continuitatii studiului limbilor moderne
L1 si L2 din ciclul gimnazial.

Comisia de finscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant finainteaza consiliului de
administratie, spre aprobare, componenta fiecarei formatiuni de studiu rezultate.

9. Responsabilitati
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CEAC

e coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate de conducerea unitatii de
fnvatamant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia in domeniu;
¢ formuleaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei.

Conducatorul unitatii de invatamant

e asigura constituirea formatiunilor de studiu la clasa a IX-a, cu respectarea criteriilor de transparenta, echitate,
nondiscriminare si incluziune;
¢ stabileste componenta nominald a formatiunilor de studiu, in baza hotararii consiliului de administratie.

Consiliul de Administratie

e aproba listele finale cu formatiunile de studiu constituite la nivelul unitatii de invatamant;
e desemneaza profesorul diriginte.

Comisia de inscriere

e procedeaza la repartizarea elevilor admisi in clasa a IX-a.

Secretariatul

¢ afiseaza la avizierul unitatii si pe site, daca exista, listele finale cu beneficiarii directi ai educatiei repartizati pe
formatiuni de studiu.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. s Data . Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului

Ctr. Editia editiei Revizia reviziei Pag. modificare departamentului

o 1 2 3 4 5 6 7

1.
10.2 Formular analiza procedura

Nume si Nume si inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume prenume de drept _ _
Ctr. conducator | conducator sau Semnatura | Data | Observatii | Semnétura | Data
compartiment | compartiment| delegat

1.
10.3 Formular distribuire procedura

Nr. Compartiment Nume si D_at'a" Semnatura Data " Data intrarii in vigoare a | gemnatura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii

o 1 2 3 4 5 6 7

1.
11. Anexe

e F-01-PO-C.101.13 Model Decizie Comisie de inscriere in clasa a 1X-a
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