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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei
sau, după caz, a reviziei în cadrul ediţiei procedurii
Nr.
Ctr.

Elemente privind responsabilii/
operaţiunea

Numele şi
prenumele Funcţia Data Semnătura

0 1 2 3 4 5

1. Elaborat Sturz Emil Administrator de patrimoniu 2023-12-
07

2. Verificat Sturz Emil Conducător compartiment 2023-12-
07

3. Avizat Cadar Ioan Președintele comisiei de
monitorizare

2023-12-
07

4. Aprobat Muntean Livia
Catalina Conducător entitate 2023-12-

07

2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii

Nr.
Ctr.

Ediţia sau,
după caz,
revizia în

cadrul
ediţiei

Componentă revizuită Modalitatea reviziei
Data la care se

aplică
prevederile sau
revizia ediţiei

0 1 2 3 4

1. Ediția I

Documente de referinţă
aplicabile activității
procedurale; Definiţii şi
abrevieri ale termenilor
utilizaţi

adăugare Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a
învăţământului preuniversitar.; Se modifică
termenii utilizați din procedură în conformitate
cu legislația în vigoare.

2023-12-07

3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz,
revizia din cadrul ediţiei procedurii
Nr.
Ctr.

Scopul
Difuzării

Exemplar
nr. Departament Funcţia Numele şi

prenumele
Data

primirii Semnătura

0 1 2 3 4 5 6 7

1. Aplicare
Toate compartimentele,
conform organigramei în
vigoare

Conducători
compartimente

Muntean
Livia
Catalina

2023-
12-07

2. Informare Conducere Conducător entitate Cadar Ioan 2023-
12-07

3. Evidență Comisia de monitorizare
Secretariatul tehnic al
comisiei de
monitorizare

Mihele
Corina
Marcela

2023-
12-07

4. Arhivare Arhivă Arhivar
Mihele
Corina
Marcela

2023-
12-07

4. Scopul procedurii
Prezenta procedură operațională este elaborată cu scopul de a stabili modul unitar prin care unitatea de învățământ

va garanta și proteja drepturile și libertățile fundamentale ale persoanelor fizice, în special a dreptului la viața intimă,
familială și privată, cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal.
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Prin prezenta procedură, unitatea de învățământ asigură prelucrarea corectă și transparentă a datelor cu caracter
personal. 

5. Domeniul de aplicare
Prezenta procedură operațională se utilizează de către toate compartimentele din cadrul unității de învățământ în

vederea prelucrării de date cu caracter personal efectuate prin mijloace automate, cât și în vederea prelucrării prin alte
mijloace, care fac parte dintr-un sistem de evidenţă sau care sunt destinate să fie incluse într-un asemenea sistem.

6. Documente de referinţă aplicabile activității procedurale
Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a învăţământului preuniversitar;
Legea nr. 129 din 15 iunie 2018 pentru modificarea şi completarea Legii nr. 102/2005 privind înfiinţarea, organizarea şi
funcţionarea Autorităţii Naţionale de Supraveghere a Prelucrării Datelor cu Caracter Personal, precum şi pentru
abrogarea Legii nr. 677/2001 pentru protecţia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal şi libera
circulaţie a acestor date;
Legea nr. 506 din 17 noiembrie 2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal şi protecţia vieţii private în
sectorul comunicaţiilor electronice;
Legea nr. 102 din 3 mai 2005 privind înfiinţarea, organizarea şi funcţionarea Autorităţii Naţionale de Supraveghere a
Prelucrării Datelor cu Caracter Personal, cu modificările și completările ulterioare;
Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind măsuri de punere în aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European şi al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protecţia persoanelor fizice în ceea ce priveşte prelucrarea datelor
cu caracter personal şi privind libera circulaţie a acestor date şi de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protecţia datelor);
Legea nr. 682 din 28 noiembrie 2001 privind ratificarea Convenţiei pentru protejarea persoanelor faţă de prelucrarea
automatizată a datelor cu caracter personal, adoptată la Strasbourg la 28 ianuarie 1981;
Legea nr. 363 din 28 decembrie 2018 privind protecţia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor cu caracter
personal de către autorităţile competente în scopul prevenirii, descoperirii, cercetării, urmăririi penale şi combaterii
infracţiunilor sau al executării pedepselor, măsurilor educative şi de siguranţă, precum şi privind libera circulaţie a
acestor date;
Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entităţilor publice;
Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare şi funcţionare a unităţilor de
învăţământ preuniversitar;
Regulamentul nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protecţia persoanelor fizice în ceea ce priveşte prelucrarea datelor cu
caracter personal şi privind libera circulaţie a acestor date şi de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protecţia datelor);
Instrucțiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitară la nivelul unităţilor de învăţământ preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri prevăzut în Codul controlului intern managerial al entităţilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi
7.1 Definiţii:

Nr.
Ctr. Termenul Definiţia şi/sau, dacă este cazul, actul care defineşte termenul

1. Entitate publică
Autoritate publică, instituţie publică, companie/societate naţională, regie autonomă, societate
la care statul sau o unitate administrativ-teritorială este acţionar majoritar, cu personalitate
juridică, care utilizează/administrează fonduri publice şi/sau patrimoniu public;

2. Control intern
managerial

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entităţii publice, inclusiv auditul intern,
stabilite de conducere în concordanţă cu obiectivele acesteia şi cu reglementările legale, în
vederea asigurării administrării fondurilor în mod economic, eficient şi eficace; acesta include,
de asemenea, structurile organizatorice, metodele şi procedurile;

3. Departament Direcţie Generală, Direcţie, Serviciu, Birou, Compartiment;

4.
Conducătorul
departamentului
(compartimentului)

Director general, director, şef serviciu, şef birou, şef compartiment;
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5. Procedură
Prezentare, în scris, a paşilor ce trebuie urmaţi, a metodelor de lucru stabilite şi a regulilor de
aplicare necesare îndeplinirii atribuţiilor şi sarcinilor, având în vedere asumarea
responsabilităţilor;

6. Procedură
documentată

Modul specific de realizare a unei activităţi sau a unui proces, editat pe suport hârtie sau în
format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem şi proceduri
operaţionale;

7.
Procedură
operaţională (PO)
(procedură de
lucru)

Procedură care descrie un proces sau o activitate care se desfăşoară la nivelul unuia sau mai
multor compartimente dintr-o entitate, fără aplicabilitate la nivelul întregii entităţi publice;

8. Ediţie procedură
Forma actuală a procedurii; ediţia unei proceduri se modifică atunci când deja au fost
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci când modificările din structura
procedurii depăşesc 50% din conţinutul reviziei anterioare;

9. Revizie procedură
Acţiunea de modificare, respectiv adăugare sau eliminare a unor informaţii, date, componente
ale unei ediţii a unei proceduri, modificări ce implică, de regulă, sub 50% din conţinutul
procedurii;

10.
Beneficiarii primari
ai educaţiei şi
formării
profesionale

Antepreşcolarii, preşcolarii şi elevii, precum şi persoanele adulte cuprinse într-o formă de
educaţie preuniversitară;

11. Date cu caracter
personal Orice informaţii privind o persoană fizică identificată sau identificabilă ("persoana vizată");

12. Persoană fizică
identificabilă

Persoană care poate fi identificată, direct sau indirect, în special prin referire la un element de
identificare, cum ar fi un nume, un număr de identificare, date de localizare, un identificator
online, sau la unul sau mai multe elemente specifice, proprii identităţii sale fizice, fiziologice,
genetice, psihice, economice, culturale sau sociale;

13. Prelucrare

Operaţiune sau set de operaţiuni efectuate asupra datelor cu caracter personal sau asupra
seturilor de date cu caracter personal, cu sau fără utilizarea de mijloace automatizate, cum ar
fi colectarea, înregistrarea, organizarea, structurarea, stocarea, adaptarea sau modificarea,
extragerea, consultarea, utilizarea, divulgarea prin transmitere, diseminarea sau punerea la
dispoziţie în orice alt mod, alinierea sau combinarea, restricţionarea, ştergerea sau
distrugerea;

14. Restricţionarea
prelucrării

Marcarea datelor cu caracter personal stocate cu scopul de a limita prelucrarea viitoare a
acestora;

15. Creare de profiluri

Orice formă de prelucrare automată a datelor cu caracter personal care constă în utilizarea
datelor cu caracter personal pentru a evalua anumite aspecte personale referitoare la o
persoană fizică, în special pentru a analiza sau prevedea aspecte privind performanţa la locul
de muncă, situaţia economică, sănătatea, preferinţele personale, interesele, fiabilitatea,
comportamentul, locul în care se află persoana fizică respectivă sau deplasările acesteia;

16. Pseudonimizare

Prelucrarea datelor cu caracter personal într-un asemenea mod încât acestea să nu mai poată
fi atribuite unei anume persoane vizate fără a se utiliza informaţii suplimentare, cu condiţia ca
aceste informaţii suplimentare să fie stocate separat şi să facă obiectul unor măsuri de natură
tehnică şi organizatorică care să asigure neatribuirea respectivelor date cu caracter personal
unei persoane fizice identificate sau identificabile;

17. Sistem de evidenţă
a datelor

Orice set structurat de date cu caracter personal accesibile conform unor criterii specifice, fie
ele centralizate, descentralizate sau repartizate după criterii funcţionale sau geografice;

18. Stocarea Păstrarea pe orice fel de suport a datelor cu caracter personal culese;

19.
Sistem de evidenţă
a datelor cu
caracter personal

Orice structură organizată de date cu caracter personal, accesibilă potrivit unor criterii
determinate, indiferent dacă această structură este organizată în mod centralizat ori
descentralizat sau este repartizată după criterii funcţionale ori geografice;

20. Operator

Persoana fizică sau juridică, autoritatea publică, agenţia sau alt organism care, singur sau
împreună cu altele, stabileşte scopurile şi mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter
personal; atunci când scopurile şi mijloacele prelucrării sunt stabilite prin dreptul Uniunii sau
dreptul intern, operatorul sau criteriile specifice pentru desemnarea acestuia pot fi prevăzute
în dreptul Uniunii sau în dreptul intern;

Nr.
Ctr. Termenul Definiţia şi/sau, dacă este cazul, actul care defineşte termenul
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21.
Persoană
împuternicită de
către operator

Persoana fizică sau juridică, autoritatea publică, agenţia sau alt organism care prelucrează
datele cu caracter personal în numele operatorului;

22. Destinatar

Persoana fizică sau juridică, autoritatea publică, agenţia sau alt organism căreia (căruia) îi
sunt divulgate datele cu caracter personal, indiferent dacă este sau nu o parte terţă. Cu toate
acestea, autorităţile publice cărora li se pot comunica date cu caracter personal în cadrul unei
anumite anchete în conformitate cu dreptul Uniunii sau cu dreptul intern nu sunt considerate
destinatari; prelucrarea acestor date de către autorităţile publice respective respectă normele
aplicabile în materie de protecţie a datelor, în conformitate cu scopurile prelucrării;

23. Parte terţă
Persoană fizică sau juridică, autoritate publică, agenţie sau organism altul decât persoana
vizată, operatorul, persoana împuternicită de operator şi persoanele care, sub directa
autoritate a operatorului sau a persoanei împuternicite de operator, sunt autorizate să
prelucreze date cu caracter personal;

24. Consimţământ
Orice manifestare de voinţă liberă, specifică, informată şi lipsită de ambiguitate a persoanei
vizate prin care aceasta acceptă, printr-o declaraţie sau printr-o acţiune fără echivoc, ca
datele cu caracter personal care o privesc să fie prelucrate;

25.
Încălcarea
securităţii datelor
cu caracter
personal

Încălcare a securităţii care duce, în mod accidental sau ilegal, la distrugerea, pierderea,
modificarea, sau divulgarea neautorizată a datelor cu caracter personal transmise, stocate
sau prelucrate într-un alt mod, sau la accesul neautorizat la acestea;

26. Reprezentant
Persoană fizică sau juridică stabilită în Uniune, desemnată în scris de către operator sau
persoana împuternicită de operator în temeiul articolului 27, care reprezintă operatorul sau
persoana împuternicită în ceea ce priveşte obligaţiile lor respective care le revin;

27. Întreprindere
Persoană fizică sau juridică ce desfăşoară o activitate economică, indiferent de forma juridică
a acesteia, inclusiv parteneriate sau asociaţii care desfăşoară în mod regulat o activitate
economică;

28. Autoritate de
supraveghere

Autoritate publică independentă instituită de un stat membru, responsabilă de monitorizarea
aplicării reglementărilor legislative, în vederea protejării drepturilor şi libertăţilor
fundamentale ale persoanelor fizice în ceea ce priveşte prelucrarea şi în vederea facilitării
liberei circulaţii a datelor cu caracter personal în cadrul Uniunii;

29.
Îndeplinirea unei
sarcini care
serveşte unui
interes public

Include acele activităţi ale partidelor politice sau ale organizaţiilor cetăţenilor aparţinând
minorităţilor naţionale, ale organizaţiilor neguvernamentale, care servesc realizării
obiectivelor prevăzute de dreptul constituţional sau de dreptul internaţional public ori
funcţionării sistemului democratic, incluzând încurajarea participării cetăţenilor în procesul de
luare a deciziilor şi a pregătirii politicilor publice, respectiv promovarea principiilor şi valorilor
democraţiei;

Nr.
Ctr. Termenul Definiţia şi/sau, dacă este cazul, actul care defineşte termenul

7.2 Abrevieri

Nr.
Ctr. Abrevierea Termenul abreviat

1. EP Entitate Publică
2. PO Procedură operațională
3. SCIM Sistemul de Control Intern Managerial
4. RGPD Regulament general privind protecția datelor

8. Descrierea procedurii
Informații generale

Datele cu caracter personal sunt:

prelucrate în mod legal, echitabil şi transparent faţă de persoana vizată ("legalitate, echitate şi transparenţă");
colectate în scopuri determinate, explicite şi legitime şi nu sunt prelucrate ulterior într-un mod incompatibil cu
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aceste scopuri; prelucrarea ulterioară în scopuri de arhivare în interes public, în scopuri de cercetare ştiinţifică sau
istorică ori în scopuri statistice nu este considerată incompatibilă cu scopurile iniţiale ("limitări legate de scop");
adecvate, relevante şi limitate la ceea ce este necesar în raport cu scopurile în care sunt prelucrate ("reducerea la
minimum a datelor"); 
exacte şi, în cazul în care este necesar, să fie actualizate; trebuie să se ia toate măsurile necesare pentru a se
asigura că datele cu caracter personal care sunt inexacte, având în vedere scopurile pentru care sunt prelucrate,
sunt şterse sau rectificate fără întârziere ("exactitate")
păstrate într-o formă care permite identificarea persoanelor vizate pe o perioadă care nu depăşeşte perioada
necesară îndeplinirii scopurilor în care sunt prelucrate datele; datele cu caracter personal pot fi stocate pe perioade
mai lungi în măsura în care acestea vor fi prelucrate exclusiv în scopuri de arhivare în interes public, în scopuri de
cercetare ştiinţifică sau istorică ori în scopuri statistice, sub rezerva punerii în aplicare a măsurilor de ordin tehnic şi
organizatoric adecvate prevăzute în prezentul regulament în vederea garantării drepturilor şi libertăţilor persoanei
vizate ("limitări legate de stocare"); 
prelucrate într-un mod care asigură securitatea adecvată a datelor cu caracter personal, inclusiv protecţia împotriva
prelucrării neautorizate sau ilegale şi împotriva pierderii, a distrugerii sau a deteriorării accidentale, prin luarea de
măsuri tehnice sau organizatorice corespunzătoare ("integritate şi confidenţialitate").

Prelucrarea este legală numai dacă şi în măsura în care se aplică cel puţin una dintre următoarele condiţii: 

persoana vizată şi-a dat consimţământul pentru prelucrarea datelor sale cu caracter personal pentru unul sau mai
multe scopuri specifice; 
prelucrarea este necesară pentru executarea unui contract la care persoana vizată este parte sau pentru a face
demersuri la cererea persoanei vizate înainte de încheierea unui contract;
prelucrarea este necesară în vederea îndeplinirii unei obligaţii legale care îi revine operatorului; 
prelucrarea este necesară pentru a proteja interesele vitale ale persoanei vizate sau ale altei persoane fizice; 
prelucrarea este necesară pentru îndeplinirea unei sarcini care serveşte unui interes public sau care rezultă din
exercitarea autorităţii publice cu care este învestit operatorul;
prelucrarea este necesară în scopul intereselor legitime urmărite de operator sau de o parte terţă, cu excepţia
cazului în care prevalează interesele sau drepturile şi libertăţile fundamentale ale persoanei vizate, care necesită
protejarea datelor cu caracter personal, în special atunci când persoana vizată este un copil. 

În cazul în care prelucrarea în alt scop decât cel pentru care datele cu caracter personal au fost colectate nu se
bazează pe consimţământul persoanei vizate sau pe dreptul Uniunii sau dreptul intern operatorul, pentru a stabili dacă
prelucrarea în alt scop este compatibilă cu scopul pentru care datele cu caracter personal au fost colectate iniţial, ia în
considerare, printre altele:

orice legătură dintre scopurile în care datele cu caracter personal au fost colectate şi scopurile prelucrării ulterioare
preconizate; 
contextul în care datele cu caracter personal au fost colectate, în special în ceea ce priveşte relaţia dintre
persoanele vizate şi operator;
natura datelor cu caracter personal, în special în cazul prelucrării unor categorii speciale de date cu caracter
personal, sau în cazul în care sunt prelucrate date cu caracter personal referitoare la condamnări penale şi
infracţiuni; 
posibilele consecinţe asupra persoanelor vizate ale prelucrării ulterioare preconizate;
existenţa unor garanţii adecvate, care pot include criptarea sau pseudonimizarea.

Având în vedere stadiul actual al dezvoltării, costurile implementării şi natura, domeniul de aplicare, contextul şi
scopurile prelucrării, precum şi riscul cu diferite grade de probabilitate şi gravitate pentru drepturile şi libertăţile
persoanelor fizice, operatorul şi persoana împuternicită de acesta implementează măsuri tehnice şi organizatorice
adecvate în vederea asigurării unui nivel de securitate corespunzător acestui risc, incluzând printre altele, după caz:

pseudonimizarea şi criptarea datelor cu caracter personal;
capacitatea de a asigura confidenţialitatea, integritatea, disponibilitatea şi rezistenţa continue ale sistemelor şi
serviciilor de prelucrare;
capacitatea de a restabili disponibilitatea datelor cu caracter personal şi accesul la acestea în timp util în cazul în
care are loc un incident de natură fizică sau tehnică;
un proces pentru testarea, evaluarea şi aprecierea periodice ale eficacităţii măsurilor tehnice şi organizatorice
pentru a garanta securitatea prelucrării.

Modul de lucru

Condiţii privind consimţământul

În cazul în care prelucrarea se bazează pe consimţământ, operatorul trebuie să fie în măsură să demonstreze că
persoana vizată şi-a dat consimţământul pentru prelucrarea datelor sale cu caracter personal. 
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În cazul în care consimţământul persoanei vizate este dat în contextul unei declaraţii scrise care se referă şi la alte
aspecte, cererea privind consimţământul trebuie să fie prezentată într-o formă care o diferenţiază în mod clar de celelalte
aspecte, într-o formă inteligibilă şi uşor accesibilă, utilizând un limbaj clar şi simplu. 

Persoana vizată are dreptul să îşi retragă în orice moment consimţământul. Retragerea consimţământului nu afectează
legalitatea prelucrării efectuate pe baza consimţământului înainte de retragerea acestuia. Înainte de acordarea
consimţământului, persoana vizată este informată cu privire la acest lucru. Retragerea consimţământului se face la fel de
simplu ca acordarea acestuia. 

Atunci când se evaluează dacă consimţământul este dat în mod liber, se ţine seama cât mai mult de faptul că, printre
altele, executarea unui contract, inclusiv prestarea unui serviciu, este condiţionată sau nu de consimţământul cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal care nu este necesară pentru executarea acestui contract.

În cazul în care scopurile pentru care un operator prelucrează date cu caracter personal nu necesită sau nu mai
necesită identificarea unei persoane vizate de către operator, operatorul nu are obligaţia de a păstra, obţine sau prelucra
informaţii suplimentare pentru a identifica persoana vizată în scopul unic al respectării Regulamentului 679 din 27 aprilie
2016, privind protecţia persoanelor fizice în ceea ce priveşte prelucrarea datelor cu caracter personal şi privind libera
circulaţie a acestor date şi de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protecţia datelor).

Drepturile persoanei vizate

Transparenţa informaţiilor, a comunicărilor şi a modalităţilor de exercitare a drepturilor persoanei vizate

Operatorul ia măsuri adecvate pentru a furniza persoanei vizate orice informaţii menţionate în prezenta procedură şi
orice comunicări referitoare la prelucrare, într-o formă concisă, transparentă, inteligibilă şi uşor accesibilă, utilizând un
limbaj clar şi simplu, în special pentru orice informaţii adresate în mod specific unui copil. 

Informaţiile se furnizează în scris sau prin alte mijloace, inclusiv, atunci când este oportun, în format electronic. La
solicitarea persoanei vizate, informaţiile pot fi furnizate verbal, cu condiţia ca identitatea persoanei vizate să fie dovedită
prin alte mijloace, fără întârzieri nejustificate şi în orice caz în cel mult o lună de la primirea cererii. Această perioadă
poate fi prelungită cu două luni atunci când este necesar, ţinându-se seama de complexitatea şi numărul cererilor. 

Operatorul informează persoana vizată cu privire la orice astfel de prelungire, în termen de o lună de la primirea
cererii, prezentând şi motivele întârzierii. În cazul în care persoana vizată introduce o cerere în format electronic,
informaţiile sunt furnizate în format electronic acolo unde este posibil, cu excepţia cazului în care persoana vizată solicită
un alt format.

Operatorul nu refuză să dea curs cererii persoanei cu excepţia cazului în care acesta demonstrează că nu este în
măsură să identifice persoana vizată.

 

Informare şi acces la date cu caracter personal

În cazul în care datele cu caracter personal referitoare la o persoană vizată sunt colectate de la aceasta, operatorul, în
momentul obţinerii acestor date cu caracter personal, furnizează persoanei vizate toate informaţiile următoare: 

identitatea şi datele de contact ale operatorului şi, după caz, ale reprezentantului acestuia;
datele de contact ale responsabilului cu protecţia datelor, după caz; 
scopurile în care sunt prelucrate datele cu caracter personal, precum şi temeiul juridic al prelucrării; 
interesele legitime urmărite de operator sau de o parte terţă; 
destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor cu caracter personal; 
dacă este cazul, intenţia operatorului de a transfera date cu caracter personal către o ţară terţă sau o organizaţie
internaţională şi existenţa sau absenţa unei decizii a Comisiei privind caracterul adecvat, o trimitere la garanţiile
adecvate sau corespunzătoare şi la mijloacele de a obţine o copie a acestora, în cazul în care acestea au fost puse la
dispoziţie.

În momentul în care datele cu caracter personal sunt obţinute, operatorul furnizează persoanei vizate următoarele
informaţii suplimentare necesare pentru a asigura o prelucrare echitabilă şi transparentă: 

perioada pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal sau, dacă acest lucru nu este posibil, criteriile
utilizate pentru a stabili această perioadă; 
existenţa dreptului de a solicita operatorului, în ceea ce priveşte datele cu caracter personal referitoare la persoana
vizată, accesul la acestea, rectificarea sau ştergerea acestora sau restricţionarea prelucrării sau a dreptului de a se
opune prelucrării, precum şi a dreptului la portabilitatea datelor; 
existenţa dreptului de a retrage consimţământul în orice moment, fără a afecta legalitatea prelucrării efectuate pe
baza consimţământului înainte de retragerea acestuia;
dreptul de a depune o plângere în faţa unei autorităţi de supraveghere; 
dacă furnizarea de date cu caracter personal reprezintă o obligaţie legală sau contractuală sau o obligaţie necesară
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pentru încheierea unui contract, precum şi dacă persoana vizată este obligată să furnizeze aceste date cu caracter
personal şi care sunt eventualele consecinţe ale nerespectării acestei obligaţii; 
existenţa unui proces decizional automatizat incluzând crearea de profiluri, precum şi, cel puţin în cazurile
respective, informaţii pertinente privind logica utilizată, importanţa şi consecinţele preconizate ale unei astfel de
prelucrări pentru persoana vizată.

Persoana vizată are dreptul de a obţine din partea operatorului o confirmare că se prelucrează sau nu date cu caracter
personal care o privesc şi, în caz afirmativ, acces la datele respective şi la următoarele informaţii: 

scopurile prelucrării; 
categoriile de date cu caracter personal vizate; 
destinatarii sau categoriile de destinatari cărora datele cu caracter personal le-au fost sau urmează să le fie
divulgate, în special destinatari din ţări terţe sau organizaţii internaţionale;
acolo unde este posibil, perioada pentru care se preconizează că vor fi stocate datele cu caracter personal sau, dacă
acest lucru nu este posibil, criteriile utilizate pentru a stabili această perioadă; 
existenţa dreptului de a solicita operatorului rectificarea sau ştergerea datelor cu caracter personal ori
restricţionarea prelucrării datelor cu caracter personal referitoare la persoana vizată sau a dreptului de a se opune
prelucrării; 
dreptul de a depune o plângere în faţa unei autorităţi de supraveghere; 
în cazul în care datele cu caracter personal nu sunt colectate de la persoana vizată, orice informaţii disponibile
privind sursa acestora; 
existenţa unui proces decizional automatizat incluzând crearea de profiluri, precum şi, cel puţin în cazurile
respective, informaţii pertinente privind logica utilizată şi privind importanţa şi consecinţele preconizate ale unei
astfel de prelucrări pentru persoana vizată.

Rectificare şi ştergere

Persoana vizată are dreptul de a obţine de la operator, fără întârzieri nejustificate, rectificarea datelor cu caracter
personal inexacte care o privesc. Ţinându-se seama de scopurile în care au fost prelucrate datele, persoana vizată are
dreptul de a obţine completarea datelor cu caracter personal care sunt incomplete, inclusiv prin furnizarea unei declaraţii
suplimentare.

Persoana vizată are dreptul de a obţine din partea operatorului ştergerea datelor cu caracter personal care o privesc,
fără întârzieri nejustificate, iar operatorul are obligaţia de a şterge datele cu caracter personal fără întârzieri nejustificate
în cazul în care se aplică unul dintre următoarele motive: 

datele cu caracter personal nu mai sunt necesare pentru îndeplinirea scopurilor pentru care au fost colectate sau
prelucrate; 
persoana vizată îşi retrage consimţământul pe baza căruia are loc prelucrarea şi nu există niciun alt temei juridic; 
persoana vizată se opune prelucrării şi nu există motive legitime care să prevaleze în ceea ce priveşte prelucrarea
sau persoana vizată se opune;
datele cu caracter personal au fost prelucrate ilegal; 
datele cu caracter personal trebuie şterse pentru respectarea unei obligaţii legale care revine operatorului; 
datele cu caracter personal au fost colectate în legătură cu oferirea de servicii ale societăţii informaţionale
menţionate.

Persoana vizată are dreptul de a obţine din partea operatorului restricţionarea prelucrării în cazul în care se aplică
unul din următoarele cazuri: 

persoana vizată contestă exactitatea datelor, pentru o perioadă care îi permite operatorului să verifice exactitatea
datelor; 
prelucrarea este ilegală, iar persoana vizată se opune ştergerii datelor cu caracter personal, solicitând în schimb
restricţionarea utilizării lor; 
operatorul nu mai are nevoie de datele cu caracter personal în scopul prelucrării, dar persoana vizată i le solicită
pentru constatarea, exercitarea sau apărarea unui drept în instanţă; 
persoana vizată s-a opus prelucrării pentru intervalul de timp în care se verifică dacă drepturile legitime ale
operatorului prevalează asupra drepturilor persoanei vizate.

În cazul în care prelucrarea a fost restricţionată, datele cu caracter personal pot fi prelucrate, cu excepţia stocării,
numai cu consimţământul persoanei vizate ori pentru constatarea, exercitarea, apărarea unui drept în instanţă, protecţia
drepturilor unei alte persoane fizice/ juridice sau din motive de interes public important al Uniunii sau al unui stat
membru.

O persoană vizată care a obţinut restricţionarea prelucrării, este informată de către operator înainte de ridicarea
restricţiei de prelucrare.

Categorii de persoane
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Colegiul Național ”Mihai Eminescu” Oradea prelucrează datele cu caracter personal pentru următoarele categorii de
persoane fizice, în funcţie de scopul prevăzut de prezenta procedură:

elevii, părinţii acestora, reprezentanţii legali ai acestora, alţi membri ai familiei, candidaţii la examenele naţionale,
viitori elevi; cadrele didactice, cadrele didactice auxiliare şi personalul nedidactic în relaţii contractuale cu Colegiul
Național ”Mihai Eminescu” Oradea;
elevii, cadrele didactice, cadrele didactice auxiliare, personalul nedidactic sau alţi membri ai familiei acestor
categorii enumerate, posibili beneficiari ai programelor de protecţie socială derulate de către Ministerul Educației
(asigurarea manualelor şcolare, Programul "Corn şi lapte", Programul "Euro200", Programul "Bani de liceu",
asigurarea transportului şcolar, burse, precum şi a altor programe similare);
elevii, cadrele didactice, cadrele didactice auxiliare, personalul nedidactic, vizitatorii, orice persoană care intră în
unitatea de învățământ dotată cu sistem de supraveghere video;
orice persoană fizică sau juridică ce are raporturi de natură comercială sau contractuală cu instituția.

 

Scopul colectării şi prelucrării

Cu respectarea cerințelor legale, Colegiul Național ”Mihai Eminescu” Oradea are obligaţia de a administra în condiţii
de siguranţă şi numai pentru scopurile specificate, datele personale care îi sunt furnizate despre categoriile de persoane
fizice prevăzute anterior.

 Scopul colectării datelor este: 

prestări servicii ale unității de învățământ, pentru realizarea obiectului de activitate principal, respectiv: educație,
cultură. De asemenea, informaţiile colectate de către Colegiul Național ”Mihai Eminescu” Oradea sunt folosite pentru
analize şi prelucrări statistice necesare pentru fundamentarea deciziilor în managementul sistemului educaţional.
protecţia socială;
monitorizarea accesului/persoanelor în spaţii publice/private; securitatea persoanelor şi a spaţiilor publice/private;
monitorizare video şi securitate.
evidenţa financiar contabilă a unității de învățământ.

 

Motivaţia colectării şi prelucrării

Scopul major pentru care Colegiul Național ”Mihai Eminescu” Oradea colectează date cu caracter personal ţine de
prelucrări ale informaţiilor pe baza cărora să poată lua decizii coerente şi corecte în managementul sistemului
educaţional. 

Deşi actul educaţional pentru învăţământul obligatoriu este gratuit, persoanele fizice sunt obligate să furnizeze o serie
de date personale (informaţii despre identitatea persoanei precum şi a părinţilor sau reprezentanţilor legali, acceptul
monitorizării video pentru sporirea securităţii în sistemul educaţional), fiind necesare în vederea derulării/iniţierii de
raporturi juridice cu Colegiul Național ”Mihai Eminescu” Oradea, cu respectarea prevederilor legale (de exemplu: cele
privind relaţia cu angajaţii sau cele privind înscrierea în învăţământ sau cele privind evidenţa rezultatelor şcolare sau a
actelor de studii). 

În cazul refuzului de a furniza aceste date, unitatea de învățământ poate să refuze iniţierea de raporturi juridice,
întrucât poate fi pus în imposibilitatea de a respecta cerinţele reglementărilor speciale în domeniul educaţional, iar în
cazul angajaţilor, a prevederilor dreptului muncii şi dreptului fiscal. 

De asemenea, Colegiul Național ”Mihai Eminescu” Oradea colectează şi o serie de informaţii care nu au caracter
obligatoriu (de exemplu: adresa de email, telefon) în vederea îmbunătăţirii modului de comunicare cu elevii, părinţii sau
reprezentanţii legali ai acestora precum şi pentru realizarea ulterioară de sondaje statistice (selectarea în mod aleatoriu a
unui eşantion şi administrarea unui chestionar relativ la aspectele educaţionale) utilizând comunicarea prin sistemul
poştei electronice. În cazul în care persoanele fizice şi-au dat acordul pentru colectarea şi prelucrarea unor datelor cu
caracter opţional, au dreptul ca ulterior să solicite excluderea din baza de date a unității de învățământ a acestor
informaţii. 

Refuzul furnizării şi/ sau prelucrării datelor informaţiilor opţionale poate duce la imposibilitatea ca unitatea de
învățământ să transmită informaţii despre serviciile sale (de exemplu: noutăţi despre testele naţionale).

9. Responsabilităţi
Comisia de monitorizare

menține evidența și înregistrează procedurile de sistem și operaționale;
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analizează Procedurile de sistem și după caz, pe cele operaționale;
distribuie compartimentelor copii sau fișiere în format electronic ale procedurilor;
îndosariază originalul procedurilor și copiile retrase.

Conducătorul unității de învățământ

aprobă, aplică și impune aplicarea procedurii;
asigură resurse pentru aplicarea procedurii;
organizează grupuri de lucru pentru discutarea şi aplicarea procedurii;
elaborează planuri de instruire a personalului, în condiţiile legislației în vigoare;
emite decizia de numire a persoanei responsabile cu protecția datelor.

Responsabilul cu protecţia datelor

informează şi consiliază operatorul şi angajaţii acestuia care efectuează prelucrarea cu privire la obligaţiile care le revin;
monitorizează respectarea dispoziţii legale privind protecţia datelor cu caracter personal şi a politicilor operatorului în
ceea ce priveşte protecţia datelor cu caracter personal, inclusiv alocarea responsabilităţilor şi acţiunilor de
conştientizare şi de formare a personalului implicat în operaţiunile de prelucrare, precum şi auditurile aferente;
consiliază, la cerere, cu privire la evaluarea impactului asupra protecţiei datelor cu caracter personal şi monitorizarea
funcţionării acesteia;
cooperează cu autoritatea de supraveghere;
își asumă rolul desemnat de persoană de contact în relaţia cu autoritatea de supraveghere privind aspectele legate de
prelucrare, asigurând consultarea prealabilă, precum şi, dacă este cazul, consultarea cu privire la orice altă chestiune.

10. Formulare
10.1 Formular evidență modificări

Nr.
Ctr. Ediția Data

ediției Revizia Data
reviziei

Nr.
Pag.

Descriere
modificare

Semnătura conducătorului
departamentului

0 1 2 3 4 5 6 7
1.

10.2 Formular analiză procedură

Nr.
Ctr. Compartiment

Nume și
prenume

conducător
compartiment

Nume și
prenume

conducător
compartiment

Înlocuitor
de drept

sau
delegat

Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Semnătura Data Observații Semnătura Data

1.

10.3 Formular distribuire procedură

Nr.
Ctr. Compartiment Nume și

prenume
Data

primirii Semnătura Data
retragerii

Data intrării în vigoare a
procedurii Semnătura

0 1 2 3 4 5 6 7
1.

11. Anexe
F-01-PO-SA.05 Model Decizie numire a responsabilului cu protecția datelor
F-02-PO-SA.05 Recomandări privind gestionarea parolelor și a conturilor din instituție
F-03-PO-SA.05 Situația modificărilor parolelor
F-04-PO-SA.05 Model Cerere exercitare drept de acces
F-05-PO-SA.05 Model Cerere pentru exercitarea dreptului de rectificare
F-06-PO-SA.05 Model Cerere pentru exercitarea dreptului de stergere
F-07-PO-SA.05 Model acord prelucrare date personal-angajati
F-08-PO-SA.05 Model Acord privind prelucrarea datelor cu caracter personal-parinti elevi
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F-09-PO-SA.05 Model Declaratie cadru didactic
F-10-PO-SA.05 Model Declaratie parinte, tutore, reprezentant legal
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Cuprins

PROCEDURĂ OPERAȚIONALĂ PROTECȚIA ȘI PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER
PERSONAL

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau, după caz, a reviziei în cadrul
ediţiei procedurii
2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii
3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia din cadrul ediţiei
procedurii
4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare
6. Documente de referinţă aplicabile activității procedurale
7. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi

7.1 Definiţii:
7.2 Abrevieri

8. Descrierea procedurii
Informații generale
Modul de lucru
Drepturile persoanei vizate
Categorii de persoane

9. Responsabilităţi
Comisia de monitorizare
Conducătorul unității de învățământ
Responsabilul cu protecţia datelor

10. Formulare
10.1 Formular evidență modificări
10.2 Formular analiză procedură
10.3 Formular distribuire procedură

11. Anexe
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